兵团人社局行政审批事项办理指南
	事项名称
	职业中介机构设立许可

	事项类别
	行政许可

	办理主体
	兵团人力资源和社会保障局

	法定依据
	《中华人民共和国就业促进法》，《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号），《新疆维吾尔自治区实施〈中华人民共和国就业促进法〉办法》，《人才市场管理规定》（原人事部、工商行政管理总局第4号令）、《就业服务与就业管理规定》（原劳动和社会保障部第28号令）、《中外合资人才中介机构管理暂行规定》（原人事部、商务部、工商行政管理总局第2号令）、《中外合资人才中介机构管理暂行规定》的补充规定（原人事部、商务部、工商行政管理总局第8号令）。

	受理条件
	1、有规范的机构名称、章程和管理制度；2、有与申请的业务相适应的固定服务场所、设施，有适合业务开展的固定场所和设施；3、10万元人民币以上的注册资金；4、有2名及以上具备相应职业资格的专职工作人员；5、能独立承担民事责任；6、法律、法规规定的其他条件。

	申请材料
	1、申请报告。内容主要包括：拟成立人力资源服务机构名称（申请名称应当与业务有密切联系）、申办理由、申请业务范围等。

2、机构的章程和相关管理制度。

3、人力资源服务工作制度。内容主要包括：服务宗旨、服务对象、业务范围、组织架构、业务运作程序、服务规范等。

4、新设立机构提交注册资金的验资报告（事业单位提供组织机构代码证）；企业兼营的提交企业营业执照及一年度财务报表。申请设立中外合资人力资源服务机构还需提供经政府行政管理认可的出资比例证明。

5、与申请开展业务相适应、使用期限1年以上的经营场所使用证明，自有场地的提供房产证明，租用场提供场地租用合同和出租方房产证明。

6、机构法人及其工作人员名册、身份证、学历、学位证、人力资源服务从业人员相关资格证书。

7、机构办公主要设备名称、型号、数量等情况。

	是否收费
	不收费

	法定期限
	20个工作日

	承诺期限
	20个工作日

	办理地点
	兵团行政服务大厅

	办理流程
	见《职业中介机构设立行政许可办理流行程图》

	联系电话
	0991-2890466

	监督电话
	0991-2890466


职业中介机构设立行政许可办理流程图


提出申请





人力资源市场处受理、实地考察


10个工作日内完成





人力资源市场处作出决定


10个工作日内完成








作出准予许可的决定，发放人力资源服务许可证





作出不予行政许可的书面决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。








